WEITERBILDUNG - DIGITALES & KI g BRW
Bildungsinstitut der
Rheinischen Wirtschaft

Microsoft Excel kompakt

Optimieren Sie lhre Excel-Kenntnisse — kompakt und zielgerichtet.

(® DAUER CJ FORMAT Q ABSCHLUSS B KOSTEN

4 Tage Prasenz oder Online BRW-Zertifikat 990 €

09:00-15:00 Uhr - 32 UE Ko6ln AZAV-zugelassener Trager Bildungsscheck NRW
moglich

Uber diese Weiterbildung Das nehmen Sie mit

Verlieren Sie die Scheu vor groBen Tabellen und » Daten in Excel professionell analysieren,

komplexen Zahlenreihen. Diese praxisnahe visualisieren und verwalten

Weiterbildung vermittelt Ihnen die Grundlagen der
Tabellenkalkulation, den sicheren Umgang mit
wichtigen Formeln und Funktionen sowie die
anschauliche Datenvisualisierung in Diagrammen.
Sie lernen, Arbeitsablaufe durch intelligente Excel-

» Mit Beziligen sowie Standard- und erweiterten
Funktionen sicher rechnen

) Tabellen gestalten, sortieren, filtern und bedingt
formatieren

Listen zu strukturieren und Auswertungen fehlerfrei » Aussagekraftige Diagramme erstellen
und schnell durchzufiihren. Machen Sie Excel zu ) Excel-Kenntnisse vom Einstieg bis zur Vertiefung
Ihrem verlasslichen Werkzeug im Biiro. ausbauen

Fiir wen ist diese Weiterbildung geeignet?
Zielgruppe Voraussetzungen

» Einsteiger:innen und Fortgeschrittene » IT-Grundkenntnisse

» PC oder Laptop mit Kamera und Mikrofon (fir die
praktischen Ubungen)
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Microsoft Excel kompakt

Inhalte

MODUL 1

Erste Schritte in Excel
) Erste Schritte

» Grundrechenarten
) Bezlige

» Standardfunktionen

MODUL 3

Erweiterte Funktionen

) Logische Funktionen wie WENN, UND und ODER
» Verweisfunktionen wie SVERWEIS und XVERWEIS

) Bedingte Berechnungen mit ZAHLENWENN und
SUMMEWENN

» Datenvalidierung und Auswahllisten

Starttermine 2027

09.-10.03. & 16.-17.03.2027

4 Tage in zwei Blocken

B

5 19.-20.10. & 26.-27.10.2027

4 Tage in zwei Blocken

09:00-15:00 Uhr

VON WEM SIE LERNEN

fam Marcel Biischer
IT-Leiter & KI-

r I .
LA Transformationsmanager

BERATUNG & ANMELDUNG

0221460231-0

weiterbildung@brw.de
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MODUL 2
(Bedingte) Formatierungen

) Gestaltung
) Sortieren und Filtern
) Arbeitsblatter

MODUL 4
Diagramme und Tabellen

) Diagramme erstellen und gestalten
» Daten als Tabelle formatieren und auswerten
) Einstiegin PivotTables

Finanzierung & Abschluss

() Kursgebiihr

990 €

v Bildungsscheck NRW

Bei erflillten Voraussetzungen fordert der
Bildungsscheck NRW 50 % der Kursgebiihr, hchstens
500 € — Anmeldung im Forderportal spatestens am Tag
vor Kursbeginn (siehe S. 5).

@ BRW-Zertifikat

IT-Leiter, KI-Transformationsmanager und ausgebildeter Fachinformatiker flir
Anwendungsentwicklung mit umfassender Erfahrung in der Entwicklung und
Implementierung innovativer Softwarelésungen.

DETAILS & ANMELDUNG

QR-Code scannen
brw.de/weiterbildungen/microsoft-excel-
kompakt



https://www.brw.de/weiterbildungen/microsoft-excel-kompakt

