COACHING

IT-Training

Ein angstfreier Einstieg in die digitale Arbeitswelt.

Bildungsinstitut der
Rheinischen Wirtschaft

(® DAUER

Flexibel
nach Absprache - bis zu 164 UE

O FORMAT

Prasenz
4 Standorte - nach
Absprache auch online

Uber dieses Coaching

Finden Sie einen leichten und angstfreien Einstieg in
die digitale Welt. Dieses IT-Training richtet sich
speziell an Computer-Einsteiger:innen und vermittelt
lhnen Schritt fir Schritt die Grundlagen der
Windows-Nutzung, der sicheren Dateiverwaltung
sowie der Navigation im Internet. Sie lernen, E-Mails
zu schreiben, Online-Formulare auszufiillen und sich
vor Sicherheitsrisiken im Netz effektiv zu schiitzen.
Bauen Sie lhre digitalen Berlihrungsangste ab und
gewinnen Sie Selbstvertrauen im Umgang mit dem
PC.

Fiir wen ist dieses Coaching geeignet?
Zielgruppe
» Kund:innen des Jobcenters oder der Agentur fir

Arbeit

64

Q@ ABSCHLUSS B KOSTEN
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AZAV-zertifizierte mit AVGS

MaBnahme

Das nehmen Sie mit

» Den digitalen Arbeitsplatz sicher bedienen
(Hardware, Software, Netzwerke,
Dateiorganisation)

» Word, Excel, PowerPoint und Outlook flir den
Berufsalltag nutzen

» Sicher und datenschutzbewusst im Internet
recherchieren und kommunizieren

» Grundlagen und Einsatzmdglichkeiten von Ki
kennenlernen

» Digitale Zusammenarbeit mit MS Teams
praktizieren

BRW - Coachings



IT-Training

Inhalte

MODUL 1
IT-Grundlagen & Betriebssystem

) Hardware, Software, Netzwerke
) Desktop, Server, Ordnerstrukturen

MODUL 4
MS PowerPoint

) Présentationen erstellen
) Design und Formatierung

MODUL 7
Kiinstliche Intelligenz

) Funktionsweise und
Einsatzmdglichkeiten der Kl

Termine

Flexibler Start
B

VON WEM SIE LERNEN

A Marcel Biischer
IT-Leiter & KI-
Transformationsmanager

BERATUNG & ANMELDUNG

0221460231-0
weiterbildung@brw.de

Termine nach individueller Absprache

MODUL 2

MS Word

) Textverarbeitung und Formatierung
) DIN-gerechte Briefe, Serienbriefe

MODUL 5
MS Outlook

) E-Mail-Verwaltung, Vorlagen,
Signaturen

) Kontakte und Kalender

MODUL 8
Digitale Kompetenz

) Kommunikation und Zusammenarbeit

mit MS Teams
) Recherche, mobile Endgeréte
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MODUL 3
MS Excel

) Tabellen erstellen und formatieren
) Zellberechnungen, Diagramme

MODUL 6
Internet

) Begriffe, Websites, Suchmaschinen
) Datenschutz

Finanzierung & Abschluss

() Kosten

Kostenfrei

mit AVGS

v AVGS (§ 45 SGB )

Fir Kund:innen des Jobcenters oder der Agentur flir
Arbeit ist die Teilnahme komplett kostenfrei Giber einen
Aktivierungs- und Vermittlungsgutschein (AVGS nach §

45 SGB ).

Sprechen Sie Ihre Arbeitsvermittlerin oder Ihren
Arbeitsvermittler einfach auf den AVGS an - dann
werden die MaBnahmekosten vollstandig Gbernommen.

Q BRW-Zertifikat

IT-Leiter, KI-Transformationsmanager und ausgebildeter Fachinformatiker fiir
Anwendungsentwicklung mit umfassender Erfahrung in der Entwicklung und
Implementierung innovativer Softwarelésungen.

DETAILS & ANMELDUNG E

s A0
QR-Code scannen 2
brw.de/coachings/it-training E


https://www.brw.de/coachings/it-training

