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Microsoft Excel kompakt

Optimieren Sie |hre Excel-Kenntnisse - kompakt und zielgerichtet.

In unserem Kurs "Microsoft Excel kompakt"
haben Sie die Moglichkeit, die vielseitigen
Funktionen von Microsoft Excel
kennenzulernen und effektiv zu nutzen.

Der Kurs ist in vier Module unterteilt und
richtet sich sowohl an Anfanger als auch an
Fortgeschrittene, die ihre Kenntnisse
erweitern mochten. Sie erwerben
grundlegende und fortgeschrittene
Fahigkeiten, um Daten professionell zu
analysieren, zu visualisieren und zu

verwalten.

Auch in Prasenz moglich.

Diese Weiterbildung eignet sich fiir lhren Bildungsurlaub.
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Modul 1: Erste Schritte in Excel
e Einfuhrungin die Oberflache.
e (Grundrechenarten, Zellbezuge,

Standardfunktionen.

Modul 2: Formatierungen

e Bedingte Formatierungen, Gestaltung von

Arbeitsblattern.

e Sortieren, Filtern, Verwaltung von

Arbeitsblattern.

Modul 3: Erweiterte Funktionen
o SVERWEIS, INDEX, VERGLEICH,

Datenvalidierung.

Modul 4: Diagramme und Tabellen

e Erstellung und Anwendung

Dauer Dozierende Preis Starttermine

— S Tage Termin 1:
09:00-15:00 Uhr 03.-04.03.2026
Marcel Blscher 990€ und 10.05.2028

insgesamt 24
Unterrichtseinheiten

Termin 2:
06.-07.10.2026
und 13.10.2026



